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CHAPITRE 1

PREPARATION DES SUPPORTS
POUR LANIMATION

Introduction

Dans le métier de formateur professionnel d'adultes, I'animation d'une formation requiert
une préparation rigoureuse et réfléchie des supports pédagogiques. Ces supports ne sont
pas de simples outils d'accompagnement ; ils incarnent la colonne vertébrale sur laquelle
repose l'interactivité et I'efficacité d'une session de formation, que ce soit en présentiel, a
distance ou dans un format combiné. La qualité, la diversité et la pertinence des supports
influencent directement I'expérience d'apprentissage des participants et la réalisation des
objectifs pédagogiques fixés.

Dans un contexte ou les modalités de formation évoluent vers des approches de plus en
plus multimodales, le formateur doit non seulement maftriser I'art de I'animation mais
aussi I'art de choisir et concevoir ses outils avec une intention pédagogique claire. Il doit
étre en mesure d'intégrer des technologies numériques et des méthodes traditionnelles en
veillant a maintenir une cohérence dans I'alignement pédagogique. Les supports
pédagogiques préparent le terrain pour un apprentissage actif et participatif, favorisant
ainsi une interaction dynamique entre le formateur et les apprenants.

Le choix de supports adaptés et I'anticipation des besoins spécifiques des apprenants,
notamment ceux en situation de handicap, sont cruciaux pour favoriser l'inclusivité et
I'accessibilité de la formation. En prenant en compte les mécanismes d'apprentissage
diversifiés et les styles d'apprentissage préférentiels, le formateur est mieux armé pour
répondre aux exigences de I'hétérogénéité des groupes.

Ainsi, la préparation des supports pour I'animation d'une formation releve d'une véritable
stratégie pédagogique. C'est une étape qui requiert une planification minutieuse et une
capacité a innover, garantissant ainsi que chaque session de formation soit une expérience
enrichissante et significative pour les apprenants. Les supports pédagogiques sont le reflet
de la créativité et de I'adaptabilité du formateur, des qualités qui sont essentielles pour
répondre aux défis pédagogiques contemporains.
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Explication du cours

Description de la préparation des supports pour I'animation

La préparation des supports pour I'animation des formations est une étape cruciale qui
permet de structurer le contenu de maniere efficace pour maximiser I'apprentissage. Pour
ce faire, il est essentiel d'intégrer plusieurs éléments clés, allant de la clarté des supports a
I'interactivité des outils utilisés. Voici un apercu détaillé des différentes étapes et éléments
a considérer lors de la préparation de ces supports.

Objectifs clairs et définis

Les supports doivent clairement refléter les objectifs spécifiques de la formation. Cela peut
étre réalisé en définissant des objectifs d'apprentissage précis qui guideront le
développement du contenu. Par exemple, si I'objectif est d'apprendre aux participants a
utiliser un logiciel particulier, chaque support doit étre concu pour progresser vers la
maftrise de cet outil.

Conception esthétique et fonctionnelle

Les supports visuels, tels que des diapositives PowerPoint ou des infographies, doivent étre
a la fois esthétiques et fonctionnels. Cela signifie un usage judicieux des couleurs et des
polices, ainsi qu'une disposition équilibrée des éléments. Selon une étude de I'Université de
Stanford, des présentations bien congues peuvent améliorer I'engagement des participants
et la rétention d'informations.

Interactivité des outils

L'intégration d'éléments interactifs dans les supports de formation peut considérablement
augmenter I'engagement des apprenants. Par exemple, des quiz interactifs, des
simulations ou des vidéos intégrées peuvent transformer une session de formation passive
en une expérience dynamique. Une étude publiée dans le "Journal of Educational
Psychology" montre que l'interactivité augmente la compréhension et la mémorisation des
informations présentées.

Utilisation de supports multimodaux

Les formations réussies utilisent souvent une combinaison de supports multimodaux pour
répondre aux différents styles d'apprentissage des participants. Ceci inclut des vidéos
explicatives, des guides écrits, et des démonstrations en direct. Prenons I'exemple de Khan
Academy, qui applique efficacement un mélange de vidéos et d'exercices pratiques pour
enseigner divers sujets de maniere accessible et engageante.

Scénarisation des sessions

Un scénario pédagogique détaillé, souvent sous la forme d'un storyboard, est indispensable
pour planifier le déroulement des formations. Ce scénario doit inclure non seulement le
contenu, mais aussi les méthodes d'animation prévues, le temps alloué a chaque section,
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et les moments clés d'interaction. Cela aide non seulement a structurer la session, mais
permet également au formateur de rester focalisé sur les objectifs d'apprentissage.

Adaptation des supports a I'audience

Une connaissance approfondie de l'audience a laquelle la formation est destinée est
essentielle pour adapter les supports. Cela inclut la prise en compte des niveaux de
compétence, des attentes, et des styles d'apprentissage préférés. Par exemple, des études
révelent que les milléniaux préferent des contenus courts et visuellement attrayants,
tandis que d'autres générations peuvent apprécier des documents écrits plus détaillés.

Evaluation et feedback

Enfin, I'élaboration de supports doit inclure un moyen de recueillir et d'incorporer des
retours. Cela peut se faire par le biais de sondages post-formation ou de discussions de
groupe. Ces feedbacks sont cruciaux pour ajuster le contenu des supports futurs selon les
résultats obtenus et les besoins exprimés par les participants.

En résumé, une préparation efficace des supports pour I'animation de formations repose
sur une approche stratégique qui combine clarté des objectifs, esthétique et fonctionnalité,
interactivité, diversité des supports, scénarisation, adaptation a I'audience et intégration
des feedbacks. Ces éléments, lorsqu'ils sont réunis, contribuent a créer une expérience
d'apprentissage riche et stimulante.

Définitions et glossaire

» Scénarisation pédagogique : Processus de planification de I'ensemble des
activités d'apprentissage, incluant le contenu et les méthodes pédagogiques
utilisées.

« Multimodal : Modalité d'enseignement qui utilise plusieurs formats (visuels,
auditifs, kinesthésiques) pour s'adapter aux différentes préférences
d'apprentissage.

« Storyboard : Outil de prévisualisation qui décrit visuellement le déroulement
d'une session ou d'un contenu multimédia.

» Rétroaction (feedback) : Information fournie aux apprenants sur leur
performance afin de les aider a s'améliorer.

« Interactivité : Elément d'un support pédagogique qui encourage une participation
active de la part des apprenants.

Ces concepts sont fondamentaux pour comprendre comment concevoir et utiliser des
supports d'animation de maniere efficace afin de favoriser un apprentissage optimal.
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Etude de cas

Pour illustrer la compétence "Animer une formation et faciliter les apprentissages selon
différentes modalités", nous allons étudier le cas d'une formation destinée a un groupe
d'employés d'une entreprise de marketing, qui souhaite se former aux nouvelles
techniques de gestion de campagnes numériques, en combinant des modalités présentielle
et a distance.

Le formateur, Michel, doit préparer les supports pour I'animation d'une session de
formation hybride, c’est-a-dire combinant le présentiel et des éléments numériques a
distance. Cette session devra aborder des sujets tels que I'utilisation des plateformes de
gestion de campagnes numériques et I'analyse des données clients.

Dans la préparation des supports, Michel doit prendre en compte plusieurs aspects
fondamentaux :

Analyse des besoins des apprenants : Michel commence par évaluer le niveau de
compétence actuel des apprenants en gestion numérique, ainsi que leurs styles
d'apprentissage préférentiels. Il réalise un court sondage en ligne qui mesure non
seulement les connaissances préexistantes mais aussi les attentes et préférences des
participants en termes de matériel pédagogique.

Conception des supports d'apprentissage : Sur la base de cette analyse, Michel
concoit des supports variés pour répondre aux besoins d'apprentissage :

» Un guide pratique téléchargeable qui détaille les étapes de la création et de la
gestion d'une campagne numérique. Ce guide servira de référence pendant toute
la durée du cours.

» Des présentations interactives pour le présentiel, enrichies de quizz intégrés pour
vérifier la compréhension en temps réel.

» Des vidéos tutoriels courtes qui démontrent étape par étape |'utilisation des outils
numériques, disponibles en ligne et accessibles sur la plateforme de formation de
I'entreprise.

« Un forum de discussion en ligne ou les apprenants peuvent poser des questions et
partager leurs expériences, favorisant ainsi I'apprentissage collaboratif.

Utilisation des outils numériques : Michel integre des éléments numériques de maniere
a ce que l'expérience d'apprentissage soit agréable et engageante. Les supports
numériques sont congus pour étre accessibles sur différents appareils, y compris les
téléphones mobiles, permettant ainsi aux apprenants de continuer leur formation ou qu'ils
soient.

Facilitation de la dynamique de groupe : Pendant les sessions en présentiel, Michel
utilise des techniques de facilitation pour encourager la participation de tous. Il organise
des activités de groupe qui permettent aux apprenants d'appliquer les concepts appris a
des scénarios réels. En parallele, durant les sessions en ligne, Michel encourage ['utilisation
du chat pour maintenir une interaction continue et anime des discussions par
visioconférence pour garder une cohésion et un engagement de groupe fort.
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Evaluation et feedback : Aprés chaque session, Michel recueille des feedbacks par le
biais d'un questionnaire en ligne afin d'ajuster les prochains modules de la formation. Il
envoie également des questionnaires de satisfaction pour évaluer I'efficacité des supports
d'apprentissage et vérifier si les objectifs de formation ont été atteints.

En se basant sur le référentiel FPA, Michel démontre comment une préparation minutieuse
des supports pour I'animation permet de faciliter efficacement les apprentissages. Il
appligue les théories relatives a I'alignement pédagogique et aux modalités
d'enseignement variées, ce qui lui permet d'adapter sa pratique professionnelle pour
maximiser I'engagement et I'apprentissage des participants. Par ailleurs, en intégrant la
technologie et les ressources numériques, il répond aux besoins hétérogenes du groupe
tout en respectant les criteres de performance établis par le référentiel.
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A retenir

Pour préparer efficacement les supports d'animation d'une formation, il est essentiel de
concevoir des ressources adaptées aux objectifs pédagogiques en tenant compte du public
visé et des modalités d'apprentissage. Créez ou rassemblez des contenus interactifs qui
favorisent I'engagement et facilitent la compréhension, comme des diaporamas interactifs,
des vidéos explicatives, ou des fiches de résumé. Assurez-vous que les consignes sont
claires et précises pour guider I'utilisation des ressources. Utilisez des outils numériques
appropriés pour partager ces supports, notamment durant les formations a distance.
Adaptez constamment vos supports en fonction des besoins spécifiques des apprenants, et
veillez a ce gu'ils soient accessibles a tous, y compris aux personnes en situation de
handicap. Enfin, anticipez d'éventuelles difficultés techniques et préparez des solutions de
repli pour assurer la continuité pédagogique.

Conclusion

Dans l'animation d'une formation, la préparation des supports pédagogiques joue un rdle
cardinal. Ces supports sont des outils précieux qui aident a structurer et transmettre le
contenu de la formation de maniére claire et efficace. Pour garantir I'efficience des
apprentissages, il est essentiel de bien choisir et adapter ces supports en fonction des
objectifs pédagogiques et des caractéristiques des apprenants.

D'abord, il est crucial de sélectionner des matériaux qui sont en phase avec les objectifs de
la formation. Cela signifie qu'ils doivent non seulement étre pertinents par rapport au
contenu enseigné, mais aussi suffisamment variés pour maintenir I'intérét des apprenants.
Les ressources peuvent inclure des présentations visuelles, des documents écrits, des
vidéos, des études de cas, ou encore des exercices pratiques. La diversité des supports
contribue a répondre aux différents styles d'apprentissage des participants, rendant ainsi la
formation plus inclusive.

Ensuite, I'interactivité doit étre au cceur de la préparation des supports. En intégrant des
éléments interactifs, comme des questionnaires, des quiz, ou des activités de groupe, on
stimule la participation active des apprenants. Cela renforce leur engagement et facilite

I'acquisition des compétences grace a une approche plus dynamique et participative.

De plus, il est important d'accompagner les supports de formation de consignes claires et
précises. Les apprenants doivent comprendre ce qui leur est attendu pour chaque activité
ou module. De bonnes consignes les aident a s'orienter dans leur parcours d'apprentissage
et assurent une meilleure autonomie.

Enfin, I'anticipation des questions ou difficultés potentielles et la préparation de ressources
supplémentaires sont des aspects incontournables. Cela peut inclure des fiches
explicatives, des ressources en ligne, ou des forums de discussions ou les participants
peuvent échanger et poser des questions.

En somme, la préparation soigneuse et réfléchie des supports d'animation contribue a une
formation harmonieuse et réussie. Elle optimise I'expérience d'apprentissage en mettant a
disposition des ressources adaptées, attrayantes et stimulantes pour les apprenants.
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Annexes

Pour préparer efficacement les supports pour I'animation d'une formation, voici quelques
sources fiables qui peuvent vous aider a comprendre les différentes modalités d'animation
et a concevoir des supports pédagogiques adaptés.

Articles et Sites Web
« Proactive Academy : Cet article propose une approche compléte sur I'animation
pédagogique, en mettant en avant les techniques pour captiver I'audience et
stimuler I'engagement. Il aborde les méthodes d'animation, I'utilisation de
technologies immersives comme la réalité virtuelle (VR) et la réalité augmentée
(AR), ainsi que des outils interactifs tels que Mentimeter et Synthesia pour enrichir
I'expérience d'apprentissage [1].

« Ecole Branchee : Ce site présente une sélection des meilleures ressources
éducatives numériques pour animer une classe. Parmi elles, on trouve Le Curieux,
eduMedia, Edutechno, et Le Corps Humain Virtuel, qui offrent des outils interactifs
et des animations pour divers sujets pédagogiques [3].

Vidéos YouTube

o Tutoriel sur ChatGPT : Cette vidéo propose des techniques pour utiliser
efficacement ChatGPT dans la recherche, notamment pour évaluer des sources et
résumer des contenus. Bien que non spécifiquement axée sur I'animation
pédagogique, elle peut aider a générer du contenu pédagogique dynamique [2].

Ouvrages

Malheureusement, les résultats ne mentionnent pas d'ouvrages récents spécifiquement
axés sur la préparation des supports pour I'animation pédagogique. Cependant, des livres
sur la pédagogie et I'apprentissage adulte pourraient étre utiles pour approfondir ces
sujets.

Conseils pour les Etudiants

Pour enrichir vos supports pédagogiques, privilégiez |'utilisation d'outils interactifs et de
technologies immersives. Assurez-vous de simplifier les contenus visuels pour améliorer la
compréhension et la mémorisation. Enfin, utilisez des plateformes comme Mentimeter ou
Synthesia pour créer des expériences d'apprentissage dynamiques et engageantes.

https://www.proactiveacademy.fr/blog/pedagogie-formation/animation-pedagogique-les-
techniques-pour-bien-animer-une-formation/

https://www.youtube.com/watch?v=XRWxi6Hf53I

https://ecolebranchee.com/le-top-5-des-ressources-educatives-numerigues-pour-animer-
votre-classe/

https://www.hets-fr.ch/media/4fnnuwi2/2024-2025-guide-r%C3%A9dactionnel-hets-fr.pdf

https://www.digischool.fr/articles/fle/top-10-meilleurs-sites-pour-apprendre-francais-2/
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